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KUTATASI SZABALYZAT

A.) A kutatassal kapcsolatos adminisztracio

1.) A kutatds megkezdése el6tt a kutatok regisztracioja a latogatojegy-kutatasi kérelem kitdltésével
torténik. A levéltaros altal kiallitott latogatojegy tartalmazza a kutatd legfontosabb azonositod adatait (név,
lakcim, személyi igazolvany vagy utlevél szama) tovabba Onkéntes alapon egyéb hasznos adatokat
(telefonos elérhetdség, munkahely, foglalkozas).

2.) A latogatdjegy aldirdsaval, atvételével a kutatd kotelezi magat a levéltari anyag iratkezelési
szabalyoknak megfeleld, rendeltetésszerti hasznélatara, és a kutatészoba rendjének betartdsara. Minden
latogatojegy az adott naptari évre szol, és az éven beliil korlatozas nélkiil lehetéséget nyujt a levéltar
hasznalatara.

3.) Az egyes kutatasi eseteket a kutatonaploban tartjak nyilvan, a levéltaros itt regisztralja a kutatdsra
kiadott anyagot, a raktari egységek pontos feltlintetésével, a kutatdé pedig alairasaval ismeri el annak
atvételét.

4.) A latogatojegyet véglegesen vagy ideiglenesen vissza kell vonni attdl a kutatotol, aki a levéltarbol
iratanyagot tulajdonit el, a kutatoterembdl engedély nélkiil iratokat visz ki, az anyagot szandékosan vagy
gondatlansagbdl megrongalja, a kiadott iratok rendjét onkényesen megvaltoztatja.

B.) A kutatas helyszine és a kutatészolgalat

5.) A kutatas helyszine a levéltar kutatdszobaja, mely munkanapokon (H-P) 9-17 6ra kozott tart nyitva.
Intézménylink kis létszama, egyéb teenddink szervezése-egyeztetése miatt kutatoinktol el6zetes
bejelentkezést kériink. ‘

6.) A kutatok munkajat segitik a levéltar nyomtatasban megjelent ismertetdi, egy mikrofilmolvaséd
késziilék és egy szamitogép (rajta a levéltar aktualis segédleteivel, vagyis honlapjaval), valamint a
Fészékesegyhazi Konyvtar allomanya (els6sorban kézikonyvtara, helytorténeti gyljteménye), melynek
hasznalatat a kutatotermet feliigyel6 konyvtarosok biztositjak.

7.) A levéltari anyag kiaddsa 9-15 ora kozott, a kutatok kérése szerint torténik, de az egy-egy
alkalommal kiadott raktari egységek szama nem haladhatja meg a 2 doboz, 4 kdtet vagy 4 csomod
terjedelmet. Ha valamely levéltari iratanyagrol mar 1étezik biztonsdgi masolat (xerox, fotd, mikrofilm,
digitalis masolat), akkor a masolatot bocsatjuk a kutatok rendelkezésére.

8.) A kutatds soran a levéltari anyag, a mikrofilmolvasd, valamint a levéltar nyomtatott- és
szamitogépes segédleteinek hasznalata dijtalan, xerox- és digitalis masolatok készittetésének lehetOsége
(kiilon dijszabasban meghatarozott aron) biztositott. A levéltaros a masolatok készitésének technikéjat az
allomanyvédelmi szempontok figyelembevételével valasztja meg, s az alkalmazott eljards nem
karosithatja a levéltari anyag allapotat.

9.) A kutatétermi szolgalatot ellato levéltaros feladatai:

a) Részletesen ismerteti az iratok kezelésének rendjét.

b) A kutatok rendelkezésére bocsatja a levéltari segédleteket.

c) Legjobb tudasa szerint megad minden informaciot, amely a munka megkezdéséhez sziikséges
és a kutatast segiti.

d) A kutatokat folyamatosan ellatja iratanyaggal, elkésziti a megrendelt masolatokat.

e) Nyilvantartja a kiadott iratanyagot, statisztikat készit a kutatok szamarol és a kutatési
esetekrol.

10.) Nem feladata a levéltarosnak a kutatasra kiadott levéltari anyag értelmezése, a kutatok helyett
végzett munka (pl. olvasas, forditas, az iratanyag feldolgozasa). Hasonld kozremiikddés, segitség csak a
kutatdk kiilon kérése-megrendelése alapjan, szolgaltatasi dij fizetése esetén torténhet.



C.) A levéltari anyag kutathatésaga
11.) A levéltar anyaga 1956 végéig kutathatd. Az altalanos kutatasi id6hatar tehat ez a naptari év, ezen
kiviil az alabbiakban részletezett kutatasi korlatozas ala esnek a kdvetkezd iratok:

a)

b)

c)

A perszonalis (személyi) iratok csak az érintett személyek elhalalozasat kovetd 30. év utan
kutathatok. Ha az elhaldlozas pontos ideje nem ismert, akkor a sziiletés évét kovetd 90. év
utan, ha az sem ismert, akkor az irat keletkezését6l szamitott 60. év utan valik kutathatova az
irat.

Az anyakdnyvek esetében a kereszteltek anyakonyvei 1920-ig, a hazassagi anyakdnyvek
1950-ig, a halotti anyakonyvek pedig 1980-ig kutathatok.

A szentszéki peres iratok a keletkezésiik évétdl szamitott 100. év utan valnak kutathatova.

12.) Az altalanos kutatasi id6hatar és egyéb kutatasi korlatozasok feloldhatok a levéltar fenntartdjanak
kiilon engedélyével, amennyiben személyes érintettség all fenn vagy a kutatas tudomanyos jelentosége azt
indokolja. Az ilyen kutatdsi kérelmek elbiralasahoz sziikséges a kutatd irasos nyilatkozata, kérésének
indoklasa (személyes érintettség esetén), ill. kutatdsi tervének részletes ismertetése (tudomanyos kutatas
esetén). Utdbbi esetben kérjik valamely tudoményos kutatdst rendeltetésszertien végzd szerv (pl.
egyetem, MTA Torténettudomanyi Intézet) ajanlasat-allasfoglalasat is csatolni.

13.) A korlatozas ala esé iratok kutatdsanak esetében a kutatonak kiilon irdsos nyilatkozatot kell tennie,
hogy a megismert és kigytijtott személyes adatokat az 1992. évi LXIIL (a személyes adatok védelmérodl
sz6l0) torvény 32. §-4ban meghatarozott mdodon kezeli és haszndlja fel, és az adatok nyilvdnossagra
hozatala esetén az esetlegesen felmeriilé biintet6- és polgari jogi (anyagi) feleldsséget vallalja. A
nyilatkozatban meg kell jelolni az adatkezelés helyszinét is.
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